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Objectifs 

Le participant sera capable de rendre sa 
présentation plus dynamique en utilisant 
les outils multimédias proposés par 
Powerpoint. 

Il sera capable de créer des présentations 
personnalisées et de choisir différents 
modes de diffusion du diaporama. 

Public 
Salariés et demandeurs d’emploi souhaitant perfectionner ses connaissances sur 
POWERPOINT. 

Prérequis 
Avoir les connaissances de base en français et en mathématique (Niveau CLEA) 
Être à l’aise dans la manipulation de l’environnement numérique. 
Avoir suivi le cours POWERPOINT initiation ou avoir un niveau équivalent. 

Programme 

1. Concevoir une présentation : rappels 
L’utilisation des masques de diapositive 
La création d’une diapositive 
Les différents objets (Tableau, Graphique, 
SmartArt, Image…) 
Les transitions 
L’animation des objets 

2. Paramétrer les masques 
La création d’un thème 
La mise en place des différents masques 
L’insertion d’un entête et d’un pied de 
page 
L’utilisation de plusieurs masques dans une 
présentation 
L’espace réservé 

3. Insérer des photos, des sons ou de la 
vidéo 

Le formatage d’une photo 
L’insertion de sons ou de vidéos dans une 
diapositive 
L’enregistrement audio 
L’enregistrement vidéo 

4. Personnaliser l’animation et les 
transitions 

Les 4 modes d’animation (entrée, 
emphase, sortie, trajectoires) 
L’application des transitions 
Le déclenchement au clic ou automatique 
d’une animation 

5. Rendre sa présentation dynamique 
Le diaporama personnalisé 
Les boutons action 
L’utilisation des sections (impression et 
projection) 
Les nouveautés (Zoom, idées de 
conception, …) 

6. Diffuser une présentation 
Le package CD ROM de présentation 
L’enregistrement sous forme de vidéo 
Le fichier GIF animé 

Durée 14 heures Tarif 1.110 € HT la session (6 pers maximum) 
  (hors support de cours) 

 


